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REGULAMIN
[bookmark: _GoBack]KORZYSTANIA Z PRACOWNI CERAMICZNEJ W MOK - Ul. REMBOWSKIEGO 3

I. POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Regulamin określa zasady korzystania z pracowni ceramicznej.
2. Celem regulaminu jest zapewnienie sprawnego i bezpiecznego korzystania z pracowni.
3. Uczestnictwo w zajęciach jest jednoznaczne z akceptacją niniejszego regulaminu.
4. Pracownia ceramiczna zlokalizowana jest na parterze w budynku Miejskiego Ośrodka Kultury w Zgierzu, przy ul. Rembowskiego 3, w którym mieszczą się pracownie rzemiosła i sztuki MOK.

II. ZASADY UŻYTKOWANIA
1. Przed skorzystaniem z pracowni należy bezwzględnie zapoznać się z niniejszym regulaminem.
2. Pracownię ceramiczną mogą użytkować:
1) grupy zajęciowe pod opieką instruktora/ki,
2) grupy zorganizowane wraz z opiekunami/kami, wyłącznie pod opieką instruktora/ki,
3) osoby pracujące w MOK,
4) wolontariusze/ki.
3. [bookmark: _Hlk190866456]Osoba prowadząca zajęcia zobowiązana jest, przed rozpoczęciem pracy i po jej zakończeniu, do skontrolowania stanu pomieszczenia i jego wyposażenia, a wszelkie usterki powinna bezzwłocznie zgłosić pracownikowi MOK.
4. Uczestnicy/uczestniczki zajęć korzystają z pracowni i sprzętu tylko podczas zajęć, pod opieką instruktora/ki, po uiszczeniu opłaty za zajęcia (według obowiązującego w MOK cennika opłat za zajęcia).
5. Za stan pomieszczenia oraz stan i obsługę urządzeń i sprzętów, które się w nim znajdują, a także za bezpieczeństwo uczestników zajęć odpowiedzialna jest osoba prowadząca zajęcia. 
6. W pracowni obowiązuje zakaz jedzenia oraz wnoszenia napojów w szklanych butelkach, spożywania napojów alkoholowych, środków odurzających, palenia papierosów, przebywania w sali pod wpływem tych środków. 
7. Osoby korzystające z pracowni zobowiązane są do samodzielnego zabezpieczenia odzieży przed pobrudzeniem.
8. Po zakończeniu zajęć uczestnicy/czki, instruktor/ka, wolontariusze/ki zobowiązani są się do pozostawienia w należytym porządku i czystości pracowni, sprzętów i narzędzi.
9. [bookmark: _Hlk190865297]Po zakończeniu użytkowania pomieszczenia należy zamknąć na klucz wszystkie drzwi do pracowni. 

III. ZASADY OBOWIĄZUJĄCE W PRACOWNI CERAMICZNEJ
1. Używamy narzędzi, przyrządów i materiałów, w które wyposażona jest pracownia, zgodnie z przeznaczeniem, według zasad i instrukcji udzielonych przez instruktora/kę. Jeżeli czegoś nie wiemy, albo nie jesteśmy pewni pytamy instruktora/kę.
2. Wszelkie wypadki, niebezpieczeństwa, uszkodzone narzędzia i sprzęty – należy niezwłocznie zgłaszać osobie prowadzącej warsztaty.
3. Samowolne uruchamianie pieca jest zabronione!
Piec jest obsługiwany tylko przez instruktora/kę.
4. Uczestnicy warsztatów ponoszą odpowiedzialność za szkody wyrządzone w pracowni ceramicznej.
5. Suchy pył powstający przy szlifowaniu jest szkodliwy. Nie należy go zdmuchiwać. Naczynia szlifowane należy opłukać pod bieżącą wodą.
6. Kontakt ze szkliwami i szkliwienie:  W pracowni używamy tylko szkliw posiadających atest spożywczy, jednakże trzeba pamiętać o tym, że szkliwo jest substancją chemiczną oraz, że podczas pracy z nim należy zachować szczególne środki ostrożności:
1) nie jemy i nie pijemy podczas pracy ze szkliwem, 
2) nie zdmuchujemy pyłu szkliwnego,
3) w przypadku kontaktu szkliwa ze skórą należy natychmiast przemyć to miejsce wodą,
4) w przypadku dostania się szkliwa do oka, należy natychmiast przemyć je wodą,
5) nie mieszamy szkliw ze sobą,
6) podczas szkliwienia, do każdego szkliwa używamy innego pędzla, albo bardzo dokładnie go myjemy.
7. Każdy uczestnik/uczestniczka zajęć ma obowiązek umyć lub oczyść narzędzia, podkładki i inne używane przez siebie przedmioty.
8. Okładamy używane narzędzia na miejsce, z którego zostały pobrane.
9. Sprzątamy miejsce swojej pracy.
10. Wszystkie prace wykonane podczas zajęć w miarę możliwości muszą być podpisane.
11. Nie dotykamy prac, które nie należą do nas.
12. Należy zachować ostrożność przy zdejmowaniu i odkładaniu prac z półki, by nie zniszczyć prac innych osób.
13. Prace odkładamy tylko w wyznaczone miejsce na półce w zależności od etapu pracy.
14. Piec jest uruchamiany, gdy jest wystarczająca liczba prac, by go zapełnić.
15. Instruktor/ka decyduje o tym, czy dany przedmiot zostanie wypalony.
16. Prace można odebrać tylko przy obecności instruktora/ki.
17. Ze względu na ograniczoną liczbę miejsca do przechowywania, prace, które nie zostaną odebrane w ciągu 2 miesięcy, przechodzą na własność pracowni.

IV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. MOK nie ponosi odpowiedzialności za przedmioty wartościowe pozostawione w pracowni ceramicznej i na terenie budynku.
2. Za zniszczenia lub uszkodzenia wyposażenia, sprzętu oraz narzędzi, spowodowane użyciem niezgodnym z ich przeznaczeniem, obowiązuje odpłatność w wysokości 100% wartości szkody.
3. MOK nie ponosi odpowiedzialności za wypadki i zdarzenia wynikające z nieprzestrzegania zasad bhp, ppoż oraz postanowień niniejszego regulaminu.
